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Derivado de las reuniones de caracter administrativo que llevamos a cabo con Coordinadores Sectoriales,
Directores, Jefes de Control Escolar y Contraleres de cada uno de los planteles de nuestro Subsistema,
durante los dias 26, 27 y 28 de enero del presente afio, me permito hacer de su canocimiento el preceso a
sequir para el registra de los Ingresos Propios captados a través de la Plataforma SICOBAM, misma que a
parlir del dia de hoy ya se encuentra disponible para iniciar |2 operacian,

Para efecto de que queden registrados en la Plataforma SICOBAM, todos los ingresos captados por centro
de trabajo desde ei 1° de enero del 2010, los Contralores deberan proceder a lo siguiente:

al
Capturar en la Plataforma los recibos oficiales (formato anterior) que hayan sido expedidos a los
alumnos en el mes de enero, por cancepto de ingresos propios (examenes, constancias, efe.).
b)
El sistema permitira en forma provisional, la captura de los recibos, respetanda la fecha y conceptos
por los gue fueron éxpedides en el mes de enero, debiiendo iniciar del flio 00001,
o} '
Los recibos que hayan sido elaborados durante el mes de enero de 2010 por los conceptos de Nomina,
Presupuesto, Ampliaciones, Tienda Escolar, no se van capturar en la plataforma, en lo sucesivo
tnicamente se utilizaran recibos de caja simples.
d)

En el mes de febrero continuaran con el consecutivo de folios y para no detener el proceso de
inscripcicnes establecido en calendario oficial, ef sistema SICOBAM permitira capturar los recibos,
generéndose la impresion con la leyenda de recibo provisional. El cual sera canjeado al alumna,
una vez que cuenten con los nusvos recibos oficiales, para este efecto el sistema permitira la

reimpresian.
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Los recibos oficiales (nuevo formato) a utilizar se entregaran aproximadamente en 15 dias, mismos
gue se haran llegar a través de las Coordinaciones Sectariales.

Las Coordinaciones Sectorizles a traves del Jefe de Materia Administrativo, procederdn a receger en
cada uno de los Planteles, los recibos oficiales (formato anterior), los cuales seran cancelados y
entregados al Departamente  de Tescreria. Cuidando el consecutive que en su mamento les fue

asignada,

Agradecemos su atencién y dispesicion para llevar a cabo este proceso, les reitero que estoy a sus
ardenes para cualquier duda o aclaracion al respecto.
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